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PORTARIA N.° 407 DE 08 DE JULHO DE 2024

Regulamenta o funcionamento da
Procuradoria Geral do Municipio de
Inhumas e d4 outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Inhumas, no uso de suas atribui¢des legais, €
considerando a necessidade de regulamentar o funcionamento da Procuradoria Geral do
Municipio, resolve:

Art. 1.° Esta Portaria estabelece normas para © funcionamento da
Procuradoria Geral do Municipio de Inhumas, dispondo sobre o registro de ponto
eletronico, atendimento presencial e remoto, fungdes dos servidores efetivos, gratifica¢@o
por produtividade, escolha de assessores, nomeagcdo e alteragdo de lotagdo, € a divisdo de
Divida Ativa e Protesto.

Art. 2.° O Procurador Geral do Municipio 0s Procuradores Municipais € 08
Servidores Efetivos lotados no érgdo ficam dispensados do registro de ponto eletronico.

Paragrafo unico. Os mencionados mno caput deverdo apresentar,
mensalmente, relatorio de atividades que incluaa elaboracdo de pareceres juridicos, pegas
processuais. minutas de oficios, memorandos, decretos € portarias.

Art. 3.° Os Procuradores Municipais deverao realizar atendimento presencial
mediante agendamento prévio, em carga horéria flexivel conforme a demanda para a
elaboragdo de documentos administrativos e judiciais.

§ 1.° O atendimento presencial devera se limitar a 20 (vinte) horas semanais.
realizadas em regime de plantéo.

§ 2.° O restante da carga horaria sera cumprida de forma remota, em regime
de home office, diante da necessidade de cumprimento dos prazos judiciais.

§ 3.° A prestagéo de servicos em home office devera ser comprovada por meio
do relatorio mensal de atividades descrito no art. 2.°, paragrafo tinico.

Art. 4.° Os servidores efetivos lotados na Procuradoria Geral do Municipio
serdo designados como assessores de um dos Procuradores Municipais, a escolha do
respectivo Procurador Municipal.

§ 1.° Os servidores efetivos designados como assessores desempenhar@o as
fungdes exigidas pelo Procurador Municipal, que serd considerado seu chefe imediato.

§ 2.° O servidor efetivo, nomeado como assessor, podera desempe suas
funcdes em regime de home office. desde que autorizado pelo Procurgdor Mumicipal
responsavel.
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§ 3.° O servidor efetivo designado como assessor devera apresentar,
mensalmente, o relatorio de atividades descrito no art. 2.°, paragrafo Gnico.

Art. 5.° Sera concedida, exclusivamente aos Procuradores Municipais € aos
servidores efetivos lotados na Procuradoria Geral do Municipio, na fungéo de assessor de
Procurador, a gratificagdo por produtividade prevista no art. 1.°, 1, "a", da Lei Municipal
n.° 2506/01.

§ 1.° A gratificag@o por produtividade podera variar de 1 a 100%, conforme
a quantidade de documentos elaborados pelos Procuradores Municipais ou servidores
efetivos.

§ 2.° A pontuagéo correspondente a produtividade esta detalhada no Anexo |
desta Portaria.

§ 3.° O relatério de produtividade devera ser encaminhado ao setor de
Recursos Humanos até o dia 20 de cada més, para langamento na folha salarial dos
Procuradores Municipais ou servidores efetivos. de acordo com a quantidade de pontos
obtidos no mes.

Art. 6.° O Procurador Geral do Municipio terd direito, a seu critério €
mediante analise curricular, a escolha de um assessor, que sera do quadro de servidores
comissionados do Municipio de Inhumas.

Art. 7.° Cada Procurador Municipal tera direito. a seu critério e mediante
analise curricular, 4 escolha de um assessor, que serda do quadro de servidores
comissionados do Municipio.

§ 1.° Além do disposto no caput, caso exista algum servidor efetivo com
formagdo superior na area de direito e experiéncia, 0 Procurador Municipal tera direito, a
seu critério e em preferéncia sobre as demais secretarias, diante do interesse publico, de
requisitar obrigatoriamente esse servidor para compor 0 quadro de servidores efetivos da
Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2.° A obrigagdo mencionada no § 1.° ndo substitui ou exclui o direito do
Procurador Municipal de também contar com um assessor comissionado.

Art. 8.° Apos a escolha dos servidores comissionados € efetivos, 0s
respectivos nomes serao encaminhados ao Gabinete do Prefeito Municipal para
nomeagao, no caso de servidores comissionados, € para alteragdo de lotagdo, no caso de
servidores efetivos.

Art. 9.° Fica estabelecida, internamente no corpo da Procuradoria Gg
Municipio, a Divisdo de Divida Ativa e Protesto, composta por um membro comfss!
no cargo de assessor.
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§ 1.° O servidor comissionado mencionado no caput serd responsavel por
emitir Cédulas de Divida Ativa e realizar o protesto de contribuintes em divida com o
fisco municipal.

§ 2.° O servidor comissionado para a Divisio de Divida Ativa e Protesto sera
escolhido de forma colegiada pelo Procurador Geral e pelos Procuradores Municipais,
mediante andlise curricular e comprovagio de experiéncia.

Art. 10.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Dé-se Ciéncia, publique-se € cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE INHUMAS, AOS 08 DIAS DO MES
DE JULHO DE 2024.

JOAO ANTONIO FERREIRA
Prefeito
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ANEXO I - PONTUACAO POR ELABORACAQ DE

DOCUMENTOS

DOCUMENTO PONTOS
Peti¢do Inicial 10
Contestagdo 10
Recursos 15
Peticdo interlocutdria 4

Oficio 4
Memorando 4
Despacho Juridico 5

Parecer Juridico 15

DOCUMENTO PONTOS

Peti¢fo Inicial 20

Contestagdo 20

Recursos 30

Peticdio interlocutoria 8

Oficio 8

Memorando 8

Despacho Juridico 10

Parecer Juridico 30 B

M

JOAO ANTONIO FERREIRA
Prefeito
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