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DECRETO N° 033 DE 01 DE FEVEREIRO DE 2022.

“Regulamenta o recebimento de materiais da
administragdo Direta e Indireta do Municipio
de Inhumas/GO pela COMISSAO DE
RECEBIMENTO, PERICIA E ACEITACAO.
e da outras providéncias”.

i O PREFEITO MUNICIPAL DE INHUMAS, Estado de Goias. JOAO
ANTONIO FERREIRA, no uso de suas atribui¢des legais e na forma do art. 66, VI. da
Lei Organica Municipal:

Considerando a necessidade de normatizar o recebimento de materiais. bem
como as atribuigdes da Comisséo.

DECRETA:

Art.1° Os procedimentos para recebimento de materiais - bens de consumo
ou bens permanentes - adquiridos no ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Inhumas/GO, deverdo ser executados pela COMISSAO DE
RECEBIMENTO, PERICIA E ACEITACAO, ou pelo Fiscal de contrato a qual fica
instituida. conforme disposto neste Regulamento.

§1° Sdo considerados bens de consumo aqueles que em razdo de seu uso
corrente. de acordo com a defini¢do da Lei n® 4.320/64, perdem normalmente sua
identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a 2 (dois) anos. [‘?U .

§2° Sdo considerados bens permanentes aqueles que, em razdo de seu uso
normal, ndo perdem sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a 2 (dois)
anos.

§3° O disposto neste Decreto aplica-se a todos os processos licilo
inclusive aos casos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitagao.

§4° Devera constar em todos 0s editais relativos aos processos de compras
para a Administragio Direta do Municipio a subordinagdo a este Decreto.

Capitulo 11
DO RECEBIMENTO DE MATERIAIS

Art.2° A Comissio de Recebimento Pericia e Aceitagdo sera responsavel pelo
recebimento de todo os Bens Permanentes, Equipamentos Médico-Hospitalares,
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Equipamentos de Informatica e Telefonia, a serem fornecidos para o Municipio ¢ suas
Secretarias.

§1° A comissio poderd alternar sua composig¢o, substituindo alguns dos seus
membros.

§2° Os bens de consumo, insumos e medicamentos serdo recebidos pelos
Fiscais de Contrato.

Art.3° O recebimento de materiais ou bens sera realizado por comisséo de no
minimo 5 (cinco) membros designados e nomeados por meio de Portaria.

§1° A Comissdo devera ser composta por, no minimo. 2/3 (dois ter¢os) de
servidores efetivos do quadro de carreira da Administra¢io Direta do Municipio.

§2° A Comissdo serd composta, no minimo, por 1 (um) presidente, 1 (um)
vice-presidente e por 3 (trés) membros, permitida a convocagao de 1 (um) suplente para
substitui¢fio nos periodos de férias. licengas ou afastamentos de um de seus membros
titulares.

§3° O Presidente da Comissdo sera o responsavel pela convocagao de seus
membros, que deverd ocorrer com antecedéncia de, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas
para recebimento dos materiais.

Art.4° Sdo atribui¢des da Comissdo de Recebimento, Pericia e Aceitagdo:

§1° Conferir, no que diz respeito a quantidade e a qualidade. o material F)U
entregue pelo fornecedor em cumprimento ao Edital de Licitagéo.

§2° Analisar, aceitar ou recusar material sempre que estiver fora das
especificagdes do Edital de Licitagao ou em desacordo com a amostra apresentada na fase
de licitagao.

§3° Expedir o Termo de Recebimento Definitivo (Anexo 1) ou 0
Rejeigao de Produtos, (Anexo II). de acordo com as situagdes que se apreser

§4° Conferir se consta nas notas fiscais a descricdo correspondente a todos os
elementos que compdem a nota de empenho.

§5° Recusar nota fiscal com caligrafias diferentes, rasuras. emendas ou com
cores ou tipos diferentes de canetas, bem como anotagoes avulsas em notas fiscais
preenchidas 4 maquina, por sistema de processamento de dados ou equipamento emissor
de cupom fiscal, devendo os seus dizeres e indicagoes estar bem legiveis.
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§6° Verificar, caso ocorra alteragdo na razao social, no CNPJ ou enderego da
empresa e as notas ainda néo estiverem atualizadas, se a empresa contratada carimbou a
nota fiscal com a nova razio social e se estdo em conformidade com a nota de empenho.

§7° Recusar o material que nao corresponda as especifica¢des ou quantidades,
estabelecendo prazo ao fornecedor para regularizagdo, informando os motivos
justificadores da devolugéo do bem, por meio do Termo de Rejei¢do de Produtos (Anexo
1), acompanhado do material e da nota fiscal.

§8° Requisitar o pronunciamento de técnicos. de acordo com o art. 21 deste
Regulamento, para subsidiar a comissio com as informagdes que permitam a avaliagao
mais segura da qualidade, resisténcia do material entregue e sua conformidade com as
especificagdes € 0s termos ajustados na aquisigo.

§ 9° Aferir se a somatoria dos valores totais de cada item coincide com o valor
total da nota fiscal e de empenho, no caso de entrega total.

§10. Solicitar a substituigéo das notas fiscais para corrigir valores. quantidade
¢ marca de produtos, quando necessario.

Art.5° Os membros da Comissao desempenhardo suas fungdes
concomitantemente com as atribuigdes de seus cargos ou fungoes.

Art.6° Quando as dimensdes de volume. peso, fragilidade e/ou especificidade
dos bens de consumo ou permanente exigirem que a entrega seja feita no proprio Orgao
requisitante, o recebimento € aceitacdo pela Comiss@o ou Fiscais de Contrato serdo w :
realizados no local de entrega.
Capitulo 11
DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO

Art.7° Recebimento € o ato pelo qual o material ou bem adquirido ¢
pelo fornecedor aos orgaos da Administra¢io Direta ¢ Indireta do Municipi
previamente designado.

§1° Considera-se definitivo o recebimento apos a emissao do Termo de
Recebimento Definitivo de que trata o Anexo | deste Decreto.

Art.8° Apos a verificagdo da qualidade, da quantidade e da validade dos
materiais adquiridos e estando estes de acordo com as especificagdes exigidas. a
Comissdo ou Fiscal de Contrato deverd emitir o Termo de Recebimento Definitivo
(Anexo I).

Art.9° O Termo de Recebimento Definitivo (Anexo I) € o ato pelo qual a
Comissio ou Fiscal de Contrato declara haver recebido e aceito o bem que foi adquirido.
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tornando-se, neste caso, responsavel pela quantidade e perfeita identificagéo deste, de
acordo com as especificagdes estabelecidas no Edital de Licitagéo.

Paragrafo Unico - A Declaragdo de Recebimento Definitivo sera anexada a
nota fiscal para sua certificag@io pelos respectivos ordenadores da despesa.

Art.11 O prazo de entrega dos materiais ou bens se inicia a partir da data do
recebimento do empenho pelo fornecedor.

§1° Para as situagdes que envolvem a entrega em atraso ou a falta de entrega.
a Comissio ou Fiscal de Contrato devera registrar os motivos, bem como as
circunstancias em documento formal.

I- No caso de produtos entregues com atraso. a Comissdo ou Fiscal de
Contrato devera especificar na propria Declaragéo de Recebimento Definitivo o numero
de dias em atraso;

I1I- No caso de falta de entrega de produtos pelo fornecedor, a Comissdo ou
Fiscal de contrato devera emitir em duas vias Certiddo informando essa circunstancia,
sendo a primeira via destinada a Secretaria de destino do bem para abertura do processo
administrativo, objetivando a aplicagdo das sangdes previstas no Edital de Licitagdo, € a
segunda via para registro e controle da propria Comissdo.

Art.12 Na hipotese de rejeigdo por parte da C omissdo ou Fiscal de Contrato
devera ser encaminhado o Termo de Rejei¢ao de Produtos (Anexo II) ao setor destinatario
do produto o servi¢o, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis.

Art.13 Nos casos de recebimento de material de entrega parcelada o
documento fiscal deve contemplar a quantidade em cada etapa até atingir o total da
compra.

Capitulo IV ,

DA INCORPORACAO PATRIMONIAL /

Art.14 A identificagio dos bens permanentes sera feita, preferencialmente.
o momento do seu recebimento, apds o recebimento definitivo pela Comissao ou Fiscal
de Contrato.

Art.15 A incorporagio patrimonial definitiva dos bens ocorrera apos a
aceita¢do dos bens permanentes pela Comissdo ¢ o envio de uma copia da Nota Fiscal ¢
termo de recebimento definitivo de bens.

Art.16 E vedada a transferéncia de todo e qualquer bem permanente, no
ambito interno e externo dos Orgios da Administragéo Direta e indireta do Municipio.
sem que o setor responsavel pelo controle patrimonial seja expressamente comunicado.
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Paragrafo Unico - Somente ¢ permitida a transferéncia do bem permanente
recebido pelas Comissdes, apos identificagéo de registro patrimonial.

Art.17 A transferéncia do bem permanente independe da sua liquidagao pelo
setor contabil. bastando para tal as copias da nota fiscal e de empenho.

Capitulo V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.18 A certificagio da nota fiscal serd feita pelo fiscal de contrato
responsavel pelo Orgdo solicitante da compra, mediante apresentacdo do Termo de
Recebimento Definitivo (Anexo I).

Paragrafo Unico - Apos a certificagdo, o Presidente da Comissdo
encaminhara a nota fiscal com o niimero do patrimonio real, para a Secretaria solicitante
para liquidag@o contabil e pagamento da divida junto ao fornecedor.

Art.19 A nio observancia de qualquer das normas ora consignadas acarretara
apuragao de responsabilidades. observadas as disposigdes legais aplicaveis em cada caso.

Art.20 Sempre que julgar necessario. a Comissdo ou Fiscal de Contrato
podera recorrer ao conhecimento técnico de servidores de outros 6rgaos.

Art.21 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢des em contrario em especial o decreto n°® 014 de janeiro de 2022.

Dé-se Ciéncia, publique-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE INHUMAS, AO 01 DIA DO MES
DE FEVEREIRO DE 2022.

JOAO ANTONIO FERREI

Prefeito

FERNANDA %AL[N

Secretaria Municipal de Gestao
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ANEXO 1
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
(MODELO)
Aos dias do més de do ano de 20 , no (a)
. situado (a) na Rua
n® , Bairro , Municipio , LB
reunida a Comissdo , especificamente designada para

receber bens adquiridos com base na Nota de Empenho abaixo indicada, deliberou pelo
RECEBIMENTO DEFINITIVO dos bens discriminados na(s) Nota(s) Fiscal(is) de notsl
datada(s) de / / 3 da Empresa

referente(s) a Nota de

Empenho n®

Assinatura do Membro da Comissao
Nome, cargo e matricula.

Assinatura do Membro da Comisséo
Nome, cargo e matricula.

Assinatura do Membro da Comisséo
Nome, cargo e matricula.
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ANEXO 11

TERMO DE REJEICAO DE PRODUTOS

(MODELO)
Aos dias do més de do ano de 20 . no (a)
. situado (a) na Rua .
n® , Bairro . Municipio » UE ;
reunida a Comissdo . especificamente

designada para receber bem(ns) adquirido(s) com base na Nota de Empenho indicada
abaixo, deliberou pela REJEICAO do(s) bem(ns) discriminado(s) na(s) Nota(s)
Fiscal(is) de n®*  datada(s) de __/ /. da Empresa
por ndo estar(em) em
conformidade com as especificagdes da Nota de Empenho e/ou Edital e/ou amostras
fornecidas pela empresa, conforme detalhes a seguir especificados.

Nota de Empenho n®

Especificagdes que motivaram a emissio do presente Termo de Rejei¢ao de Produtos:

Assinatura do Membro da Comissao
Nome, cargo e matricula.

Assinatura do Membro da Comissao
Nome, cargo e matricula.

Assinatura do Membro da Comissao
Nome, cargo e matricula.
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