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CERTsDAO Dispoe sobre o procedimento 
administrativo para as solicitagdes de 
troca de marca de produtos, reajuste, 
reequiltbrk) economico financeiro e 
repactuagao 
contratagoes no 
administragao publica deste Municipio.

Certifico c^ue ret pubiicado no Placar da 
PrefeituraMunicipal die inhumas > GO uma 

o'ia deste documento. decorrente das
ambito da

dL

do Municipio de Inhumas, com fundamento 
no dispoS^g^SaifeStigos 31, 70 e 74, da Constituigao Federal; nos artigos 79 da 
Constituigao do Estado de Goias; no artigo 54, Paragrafo Cinico da Lei 
Complementar n“ 101 de 04 de maio de 2000;

Considerando a Lei Municipal n° 2.521, de 04 de Julho de 2002, 
que instituiu no ambito municipal o Sistema de Controle Interne, como orgao 
regulador, avaliador e fiscalizador da execugao orgamentaria, financeira, 
patrimonial, operacional e gerencial;

Considerando o disposto no art. 77 da Lei Federal n° 4.320/64, 
que impos a verificagao previa da legalidade dos atos de execugao orgamentaria;

Considerando o disposto no Decreto Municipal r\° 227/2019, de 29 
de Outubro de 2019, que delega ao Controle Interne o poder de normatizar;

'iH’hM \n

RESOLVE

Art. 1° Expedir a presente Instrugao Normative, com a finalidade de 
instituir o procedimento administrativo para as solicitagoes de troca de marca de 
produtos, reajuste, reequilibrio economico fthanceiro e repactuagao decorrente das 
contratagoes no ambito da administragao publica deste Municipio.

Art. 2® Para os fins desta Instrugao Normative, entende-se por:
I - produtos ou resultados: bens ou servigos, quantitativamente 

delimitados e qualitativamente avaliaveis, a serem entregues pela contratada por 
forga do contrato;

II - planilha de custos e formagao de pregos; documento que detalha os 
componentes de custos e sue incidencia na formagao dos pregos dos servigos;

III - encargos socials: componentes da planilha de custos e formagao de 
pregos destinados as alocagdes dos custos de mao de obra decorrentes da 
legislagao trabalhista e previdenciaria, estimados em fungao das peculiaridades da 
contratagao, calculados mediante incidencia percentual sobre a remuneragao;

IV - insumos de mao de obra: componentes da planilha de custos e 
formagao de pregos destinados as alocagoes dos custos com mao de obra, tais 
como transporte, seguros de vida e de saude, alimentagao e, ainda, custos 
relativos a uniformes;
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V - insumos de servigos: componentes da planilha de custos e 

formagao de pregos destinados as alocagoes dos custos relatives a materiais, 
utensilios, suprimentos, depreciagao de equipamentos, entre outros, utilizados 
diretamente na execu^ao dos servigos;

VI - reajustamento de pre^os: acrescimo ou decrescimo de pregos 
contratuais decorrente de variagoes ordinarias de custos, conforme definido no 
edital e no contrato;

VII - reajuste: especie de reajustamento de pregos efetuado pela 
aplica$ao de indices de pregos oficiais gerais, especificos, setoriais ou definidos 
pela Administragao do TCU, devidamente prefixados no edital e no contrato, de 
acordo com o objeto da contratagao;

VIII - repactuagao: especie de reajustamento de pregos baseado na 
analise da efetiva variagao de custos relacionados a mao de obra empregada no 
contrato, por meio de planilhas analiticas, tomando-se como parametro a proposta 
da contratada, conforme definido no edital e no contrato:

Da troca de marca
Art. 3° Sera admitida a troca de marca do produto devidamente 

contratado apenas diante de fato superveniente e imprevisivel, que resulte na 
impossibilidade do fornecedor em atender a Administragao.

Art. 4° Para promover a troca devera o fornecedor apresentar pedido
formal, dispondo:

I - As razoes e fundamentos do pedido;
II - Documentagao que comprove a ausencia do produto no mercado;
III - Documento que comprove o valor do produto, quanto a nova

marca, no mercado:
§1° Entende-se por documentagao que comprove a ausencia do 

produto no mercado os seguintes documentos;
I - carta do fabricante apontando a descontinuidade e/ou

indisponibiiidade do produto;
II - carta do fornecedor do contratado apontando a indisponibiiidade do

produto:
§2° Entende-se por documento que comprove o valor de mercado do

produto;
I - Nota Fiscal do produto emitida ha menos de 45 dias;
II - Contratos de fornecimento do mesmo produto firmado com outros 

entes publicos nos ultimos 6 meses;
III - Tabela de pregos oficiais;
Art. 5° O pedido de troca de marca devera ser dirigido ao fiscal do 

contrato, que devera instruir o processo com os seguintes documentos, alem dos 
ja apresentados pela empresa:

I - Pesquisa de prego do novo produto no site do Painel de Pregos ou 
em sites equivalentes, que reproduzam o valor contratado por outros entes 
publicos, referente aos ultimos 6 meses

II - Declaragao de que a nova marca apresentada atende aos requisitos 
minimos do descritivo e apresenta qualidade superior ou similar a do produto 
contratado.
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Art. 6° Apos 0 fiscal do contrato devera encaminhar o respectivo 

processo ao gestor do contrato, para que decida pelo deferimento ou nao, 
podendo optar por realizar novo procedimento licitatorio, se assim julgar 
conveniente.

Do reequilibrio contratual
Art. 7® £ admitido o reequilibrio contratual, decorrente de fato 

imprevisivel e posterior a contrata^ao, que tenha ocasionado a altera9ao das 
condigoes economicas originalmente pactuadas.

Art. 8® O pedido de reequilibrio contratual devera ser formalizado pela 
contratada, contendo os seguintes requisitos minimos:

I - as razdes e fundamentos do pedido, apontado claramente o fato 
imprevisivel ou previsivel e de consequencias nao calcuiaveis, e posterior a 
contratagao

II - Documentagao que comprove que o fato apresentado era 
imprevisivel ou de dificil previsao a epoca da contrata^ao, que tenha ocorrido apos 
a contrata^ao, gerando o desequilibrio contratual

III - os calculos apontando o valor originalmente contratado, o valor 
reequilibrado e a respectiva diferen5a em percentual

documentos que comprovem a variagao do prego do 
produto/servigo entre a epoca da contratagao e o pedido de reequilibrio

IV - justificative do metodo adotado para a apresentar o novo valor 
como sendo o necessario para restabelecer as condigoes economico-financeiras 
estipuladas a epoca do contrato

§1® Entende-se por documentagao que comprove que o fato era 
imprevisivel ou de dificil previsao:

I - Noticias apontando o fato extraordinario que causou o desequilibrio;
II - Atos produzidos pelos entes federativos que causaram o 

desequilibrio, se couber;
III - Certidao/Oficio do Fornecedor/Fabricante disposto do fato
§2® Entende por documentos que comprovem a variagao de prego
I - Notas fiscals do produto ha epoca da contragao e contemporaneos

IV

do pedido
II - Tabelas oficias de prego
III - Pregos decorrentes da contratagao de outros orgaos publicos
Art. 9® O pedido de reequilibrio contratual devera ser dirigido ao fiscal 

do contrato, que devera instruir o processo com os seguintes documentos, alem 
dos ja apresentados pela empresa;

I - Memorando apontando seus calculos, razoes e justificativas 
opinando pelo reequilibrio ou nao do contrato;

II - Elaboragao dos calculos previstos no art. 6, inciso IV, alinea b da 
Instrugao Normativa 010/2015 do Tribunal de Contas dos Municipios de Goias - 
TCM/GO, se for o caso;

III - Valores de mercado do produto/servigo a ser reequilibrado obtido 
atraves de pesquisa de mercado;

IV - 0 saldo contratual e financeiro e o impacto que o valor acrescido 
representa na contratagao;
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Art. 10° Apos 0 fiscal do contrato devera encaminhar o respectivo 

processo ao gestor do contrato, para que decida pelo deferimento ou nao, 
podendo optar por realizar novo procedimento licitatork), se assim julgar 
conveniente.

Do reajuste
Art. 11. E admitido o reajustamento dos pregos dos contratos, mediante 

ytilizagao dos mecanismos do reajuste ou da repactuagao, conforme o caso.
§ 1° A repactuagao e aplicavel aos contratos de servigos continuados 

com dedicagao exclusiva de mao de obra.
§ 2° O reajuste e aplicavel aos contratos de servigos continuados sem 

dedicagao exclusiva de mao de obra, aos contratos de servigos por escopo, aos 
contratos de servigos de natureza nao continuada e aos insumos de servigos dos 
contratos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra.

Art. 12. Para o reajustamento dos pregos dos cxDntratos deve ser 
observado o interregno minimo de doze meses.

§1° No caso de repactuagao, o interregno minimo de doze meses sera 
contado a partir da data-base prevista em acordo coletivo de trabalho, convengao 
coletiva de trabalho, sentenga normativa ou em lei, vigentes na data de 
apresentagao da proposta.

§2° No caso de reajuste, o interregno minimo de doze meses sera 
contado a partir da data da apresentagao da proposta ou do orgamento a que a 
proposta se referir, conforme fixado em edital.

§3° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo 
de doze meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo
reajustamento ocorrido.

§4° Nos contratos de servigos continuados com dedicagao exclusiva de 
mao de obra, os insumos de servigos serao reajustados simultaneamente com a 
repactuagao dos custos de mao de obra, desde que decorrido o interregno minimo 
de doze meses, contado a partir da data da apresentagao da proposta ou do 
orgamento a que a proposta se referir, conforme fixado em edital.

§5° Quando o interregno minimo de doze meses previsto no paragrafo 
anterior nao tiver sido cumprido, ocorrera exclusivamente a repactuagao dos 
custos de mao de obra, diferindo-se o reajuste dos insumos de servigos para o 
reajustamento seguinte.

Art. 13. O reajustamento de pregos sera precedido de requerimento da
contratada.

Art. 14. Caso a contratada nao requeira tempestivamente o 
reajustamento de pregos e prorrogue o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a 
preclusao do direito.

Paragrafo unico. Tambem ocorrera a preclusao do direito ao 
reajustamento quando este for requerido apos a extingao do contrato.

Art. 15. O reajustamento de pregos sera formalizado por termo de
apostilamento.

Art. 16. O reajuste do prego global, dos pregos unitarios, dos pregos dos 
insumos de servigos ou do saldo contratual, conforme o caso, sera efetuado com 
base na variagao de Indices oficiais de pregos, especificos ou setoriais.
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previamente definidos no edital e no contrato, que guardem a maior correlagao 
possivel com o segmento economico em que estejam inseridos tais insumos.

§ 1° O saldo contratual sobre o qual Incidira o reajuste, nos contratos de 
servigos por escopo e nos contratos de servigos de natureza nao continuada, 
devera ser informado pela unidade gestora ou pelo fiscal do contrato.

§ 2° Na apuragao do saldo contratual para incidencia do reajuste serao 
deduzidos, alem dos servigos medidos e pagos ate o memento de aquisigao do 
direito ao reajuste, os servigos previstos em cronograma fisico-financeiro, mas nao 
executados por culpa exclusiva da contratada.

Art. 17. O reajuste produzira efeitos financeiros a partir da aquisigao do 
direito pela contratada, na forma do art. 12 desta Instrugao.

Da Repactuagao
Art. 18. A repactuagao de pregos sera efetuada com base na efetiva 

variagao dos custos de mao de obra, decorrentes de acordo coletivo de trabalho, 
convengao coletiva de trabalho, sentenga normativa, ou lei, tomando-se como 
parametro a proposta da contratada.

§ 1“ Inexistindo os instrumentos indicados no caput, devera ser 
efetuada pesquisa de pregos com base nos mesmos criterios e fontes utilizadas 
para a elaboragao do orgamento estimado da Administragao, podendo, 
justificadamente, ser utilizadas outras fontes de consults.

§ 2° Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, 
com datas-bases diferenciadas, a repactuagao de pregos dos insumos de mao de 
obra devera observar os acordos coletivos de trabalho, convengoes coletivas de 
trabalho, sentengas normativas ou leis aplicaveis a cada categoria envolvida na 
execugao dos servigos.

Art. 19. O requerimento de repactuagao devera ser acompanhado de 
elementos que permitam aferir a variagao analitica dos custos de mao de obra, 
tais como:

I - indicagao expressa dos itens de custo que sofreram variagao, 
acompanhada dos respectivos valores atualizados;

II - documentos iindispensaveis a comprovagao da alteragao dos pregos 
de cada urn dos itens indicados, conforms o caso; e

III - novo acordo coletivo de trabalho ou convengao coletiva de trabalho, 
sentenga normativa ou lei, motivadores do pedido de repactuagao.

Art. 20. Para fins de concessao da repactuagao, sera necessaria a 
constatagao pela Administragao de que a contratada area efetivamente com os 
novos custos que ensejaram o pedido.

Art. 21. Sera vedada a inclusao, por ocasiao da repactuagao, de 
beneficios e insumos nao previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem 
obrigatorios por forga de acordos coletivos de trabalho, convengoes coletivas de 
trabalho, sentengas normativas ou lei, aplicaveis a cada categoria envolvida na 
execugao dos servigos.

Art. 22. A repactuagao produzira efeitos financeiros a partir das datas 
em que se efetivarem as alteragoes de custo que Ihe deram ensejo, conforme 
fixadas em acordo coletivo de trabalho, convengao coletiva de trabalho, sentenga 
normativa, ou em lei.
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Art. 23 Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua

pubtica^ao.

Inhumas, 31 de Mar90 de 2021.

LUANA ALVES FERREIRA DAVID BARBOSA 
Controladora Geral


