PREFEITURA MUNICIPAL DE

l&& INHUMAS

—__INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2021 = . |
C'&"ﬂ'ﬁ;é\d

Dispée sobre o procedimento
Certifico que fol publicade no Placar da administrativo para a realizagdo de
PrefeituraMunicipal de Inhumas - GOumaz  pesquisa de pregos para aquisicao de
via desie documenta. bens e contratagdo de servicos em
geral, exceto obras e servicos de

a4 engenharia, no ambito da administragao
&}WW‘% publica, no ambito deste Municipio.
4

- ,L__ A Qontrol Qeral do Municipio de Inhumas, com fundamento
no dispostopsiosLi 0 e 74, da Constituicdo Federal; nos artigos 79 da
Constituicao d&‘“ de Goias; no artigo 54, Paragrafo Unico da Lei

Complementar n° 101 de 04 de maio de 2000;

Considerando a Lei Municipal n® 2.521, de 04 de Julho de 2002,
que instituiu no ambito municipal o Sistema de Controle Interno, como 6rgéo
regulador, avaliador e fiscalizador da execugdo or¢camentaria, financeira,
patrimonial, operacional e gerencial;

Considerando o disposto no art. 77 da Lei Federal n® 4.320/64,
que impds a verificagao prévia da legalidade dos atos de execugdo orgamentaria,

Considerando o disposto no Decreto Municipal n® 227/2019, de 29
de Outubro de 2019, que delega ao Controle Interno o poder de normatizar;

RESOLVE

Art. 1° Expedir a presente Instrugdo Normativa, com a finalidade de
instituir o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos
para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no ambito da
administragao publica.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instru¢ao Normativa, considera-se:

| - prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado
em série de precos coletados, podendo desconsiderar, na sua formacao, os
valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados;

Il - prego maximo: valor de limite que a administragao se dispde a pagar
por determinado objeto, levando-se em consideragao o prego estimado, os
aspectos mercadologicos proprios a negociagdao com o setor publico e os recursos
orgamentarios disponiveis; e

lll - sobreprego: prego contratado em valor expressivamente superior
aos pregos referenciais de mercado.

CAPITULO Il - ELABORACAO DA PESQUISA DE PREGOS

Art. 3° A pesquisa de pregos sera materializada em documento que
contera, no minimo:

| - identificagdo do agente responsavel pela cotagao;

Il - caracterizagao das fontes consultadas;

Il - série de pregos coletados;

IV - método matematico aplicado para a defini¢ao do valor estimado; e
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V - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente
elevados, se aplicavel.

Art. 4° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverao ser
observadas as condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de
entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugdo do servigo, formas de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso.

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagcdo do prego
estimado em processo licitatoério para a aquisicao e contratagdo de servicos em
geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados
de forma combinada ou nao:

| - Pregos disponibilizados em tabelas oficiais;

Il - Painel de Pregos, disponivel no enderego eletrénico
gov.br/paineldeprecos, ou outro sistema informatizado de pregos publicos ou
privados, desde que as cotagdes refiram-se a aquisigées ou contratagdes firmadas
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagao do instrumento
convocatorio;

Il - aquisicbes e contratagbes similares de outros entes publicos,
firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do
instrumento convocatério;

IV - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios
eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgag¢ao do instrumento convocatério, contendo a data
e hora de acesso; ou

V - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagao, desde que os orgamentos considerados estejam compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
instrumento convocatorio.

§1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e
Il.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores,
nos termos do inciso |V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, marca, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderec¢o e telefone de contato;

d) data de emissao;

e) prazo de validade; e

f) forma de pagamento

Il - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como resposta a
solicitacao de que trata o inciso |V do caput.
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§3° A pesquisa de pregos por telefone sera admitida, em casos
excepcionais, desde que realizada por servidor lotado no Departamento de
Compras e devidamente justificada.

| - Para realizar a pesquisa de pregos por telefone, o servidor devera
registrar a data e horario da consulta, mencionar a razao social, enderego e CNPJ
da empresa consultada, indicar o nome e o cargo do servidor da empresa que
forneceu os pregos, bem como o nome, cargo e matricula do servidor publico
municipal lotado no Departamento de Compras que coletou as informagdes e
preencher o mapa de pregos contendo a descrigdo completa do objeto,
quantidade, unidade e o prego ofertado, bem como caracterizar uma das
seguintes hipéteses:

| - quando o érgdo nao conseguir obter orgamentos por outros meios de
pesquisa disponiveis;

Il - quando a demora decorrente da utilizagdo das outras formas de
pesquisa resultar em prejuizos a Entidade;

Il - quando o fornecedor nao enviar o or¢camento solicitado,
comprovado através de copia de e-mails ou oficios, com a respectiva confirmagéo
de recebimento, demonstrando que formalizou consulta a varios fornecedores do
ramo, sem obter resposta.

§4° A pesquisa de pregos prevista no inciso IV do caput, devera ser
constituida através de copia impressa da pagina pesquisada, contendo data, o
nome e o CNPJ da empresa consultada, a descrigao do produto, seu prego.

§5° Quando as pretensas contratagdes decorrerem de transferéncias
voluntarias de recursos da Unido, a pesquisa de prego sera realizada seguindo a
ordem dos incisos do caput deste artigo, sendo que a desconsideragao de
qualquer dos parametros devera ser justificada aos autos.

§6° A Administragdo devera utilizar-se da consulta direta no mercado
apenas subsidiariamente e quando a realidade local se mostrar discrepante dos
precos obtidos pelos outros parametros previstos nessa Instrugao.

§7° O precgo de referéncia para veiculo comum tera como base a Tabela
de Preco Médio de Veiculos (Tabela FIPE).

Art. 6°. A pesquisa de pregos para a contratagao de cursos e treinamentos
de forma presencial, on line ou “In Company”, por dispensa de licitagdo em razao
do valor ocorrerdao mediante a utilizagao das seguintes fontes:

|. Folders de cursos de tema ou conteudo semelhante divulgados em sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, constando a data e hora de
acesso, no periodo de 1 (um) ano anterior a da de divulgagao;

Il. Pesquisa de pre¢o mediante a comparagédo do valor ofertado com
aqueles praticados pelo contratado junto a outros entes publicos ou privados, em
avengas envolvendo o mesmo objeto ou objeto similar, mediante a apresentagao
do documento fiscal, contrato ou documento equivalente ou comprovante de
publicagao resumida da avencga.

Ill. Pesquisa com os fornecedores, mediante solicitagao formal de cotagao;

"4




; PREFEITURA MUNICIPAL DE

&7 INHUMAS

Art. 7° A pesquisa de pregos para a compra de medicamentos, além das
fontes previstas no art. 2° desta norma, podera ser realizada mediante a utilizagao
dos seguintes parametros:

|. Banco de Pregos em Saude (BPS) — http://bps.saude.gov.br;
Il. Tabela CMED - Camara de Regulagao do Mercado de Medicamentos;

§ 1° Sempre que possivel, o resultado da pesquisa de pregos de
medicamentos e produtos para a salude sera a média constante em relatério do
BPS.

§ 2° Na aquisicao de medicamentos, precedida ou nao de licitagao, o preco
nao podera estar acima do permitido pela Camara de Regulagao do Mercado de
Medicamentos (CMED) — Anvisa.

§ 3° A Tabela CMED contempla o Prego de Fabrica (PF), que é o preco
praticado pelas distribuidoras e pelas empresas produtoras ou importadoras do
produto, e o Prego Maximo ao Consumidor (PMC), o qual deve ser o parametro
utilizado.

Art. 8 - No caso de Ordem Judicial devera ser cumprido o prazo
determinado no mandado judicial, com observancia do principio da
economicidade, o da vantajosidade e a legislagao pertinente.

Art. 9° A pesquisa de pregos para a locagdo de imdveis, sera realizada
mediante a utilizagao dos seguintes parametros:

|. avaliagao de pregos por Comissao de Avaliagao de Iméveis, nomeada por
ato do Chefe do Poder Executivo;

Il. valor definido por Orgdos Oficiais e ou Profissionais habilitados de
Avaliagao de Imoveis.

Paragrafo Unico. Para a elaboragao da estimativa de precos para a locagao
de bens imbveis a Administragado podera recorrer a outras entidades de
reconhecida capacidade técnica.

Art. 10° Serado utilizados, como métodos para obtengao do prego estimado,
a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde
que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o art. 5° desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.
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§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§ 2° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes e
os excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§ 3° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagao entre os valores apresentados.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego
estimado com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada
nos autos pelo servidor responsavel e aprovado pela autoridade competente.

CAPITULO Il - REGRAS ESPECIFICAS

Art. 11° Os processos de inexigibilidade de licitagao deverdo ser
instruidos com a devida justificativa de que o prego ofertado a administragéo é
condizente com o praticado pelo mercado, em especial por meio de:

| - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da autorizagao da inexigibilidade pela autoridade competente;

Il - tabelas de pregos vigentes divulgadas pela futura contratada em
sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de
acesso.

§1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput
pode ser realizada com objetos de mesma natureza.

§3° Caso a justificativa de pregos aponte para a possibilidade de
competicdo no mercado, vedada esta a inexigibilidade.

Art. 13 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagao.

Inhumas, 31 de Margo de 2021.
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Controladora Geral



