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LEI N°2.371, de 10 de junho de .1.998.

“Dispde sobre a Estrutura
Organizacional do Poder Executivo de
Inhumas e da outras providéncias.”

A Camara Municipal de Inhumas aprova e eu, Prefeito
Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O Poder Executivo, representado pela
Administragdo Municipal, é integrado por setores de atividades conexas que
devem funcionar de maneira uniforme, harmoénica e independente, tendo por
objetivo a ser atingido a agilizagdo e a eficiéncia dos servigos piiblicos a serem
prestados a comunidade.

Art. 2° - A direcio superior do Poder Executivo €
exercida pelo Prefeito Municipal, auxiliado diretamente pelos Secretarios
Municipais.

Art. 3° - A Administragdo Pablica Municipal se constitui
de servigos estatais dependentes, encarregados das atividades a ela tipicas,
nerentes:

a) aos Orgdos de assessoramento € apoio, com
subordinagéo direta ao Prefeito Municipal.

b) as Secretarias do Municipio, érgaos do primeiro nivel
hierarquico para o exercicio do planejamento, comando, coordenagdo,
fiscalizagdo, execugdo, controle e orientagdo normativa da agdo do Poder
Executivo.

Art. 4° - A Estrutura Organizacional basica de cada uma
das Secretarias compreende os seguintes niveis:

[ - de diregdo superior, representado pelo Secretério
Municipal, com fungdes relativas a lideranga e articulag@o institucional ampla, do
setor de atividades das Secretarias, inclusive a representagdo e as relagdes
intersecretariais e intergovernamentais:
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Il - de execugdio programatica, representado pelos
departamentos, encarregada das fungdes tipicas e permanentes das Secretarias,
consubstanciadas em programas, projetos ou atividades;

[l - de operacionalizagdo, representado pelas Segdes,
encarregadas do detalhamento e execugdo dos programas, projetos ou atividades.

Art. 5° - A Estrutura Organizacional basica da
Administragido Municipal fica assim definida:

1) GABINETE DO PREFEITO

a) Chefia de Gabinete
b) Assessoria Juridica

1) SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

a) Departamento de Compras

b) Departamento de Recursos Humanos

¢) Departamento de Material e Patrimonio
d) Departamento de Defesa do Consumidor
¢) Departamento de Transportes

[11) SECRETARIA DE FINANCAS

a) Departamento de Contabilidade

b) Departamento de Arrecadagao

¢) Departamento de Controle Financeiro
d) Departamento de Fiscalizagao

IV) SECRETARIA DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

a) Departamento de Produgdo Rural e Meio Ambiente
V)SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO
a) Departamento de Ensino

b) Departamento de Cultura
¢) Departamento de Desporto e Lazer




Ol
da
Gente®

ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE INHUMAS
1997 PALACIO GOIABEIRAS

2000

PREFEHU%% Departamento de Parques, Pragas e Jardins
VII) SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

a) Departamento de Obras
b) Departamento Municipal de Estradas de Rodagem

VIIT) SECRETARIA DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO
~ a) Departamento de Industria, Comércio e Turismo
IX) SECRETARIA DE SAUDE

a) Departamento de Saude

b) Departamento Odontologia

¢) Departamento Técnico de Assisténcia Social
d) Departamento Administrativo

X) SECRETARIA DE PROMOCAO SOCIAL

a) Departamento de Triagem e Assisténcia Social
b) Departamento de Profissionalizagdo do Menor
¢) Departamento de Assisténcia Comunitaria

Art. 6° - A competéncia dos oOrgdos e das unidades
estruturais basicas comuns a todas as Secretarias fica assim definida:

1) NO AMBITO DO GABINETE DO PREFEITO
a) CHEFIA DO GABINETE:

1- assistir ao Prefeito no trato de questdes, providéncias e iniciativas do
expediente particular;

2- organizar a agenda do Prefeito;

3. assessorar o Prefeito em assuntos diversos por ele especificados;

4-representar o Prefeito nas solenidades e reunides, ou quando assim
determinado;

5- dar encaminhamento as questdes administrativas € politicas ao seu encargo,

6- desempenhar outras tarefas de interesse municipal, ou que lhe forem atribuidas
pelo Chefe do Executivo Municipal.
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") - ASSESSORIA JURIDICA:

1- elaborar minutas de contratos, anteprojetos de leis, decretos, portarias,
resolucdes, despachos e demais atos administrativos;

- revisar textos legais e atos administrativos sujeitos a sangdo do Prefeito,
emitindo seu posicionamento;

3. emitir parecer sobre o aspecto legal e formal dos atos administrativos
pertinentes ao poder publico municipal e cujo exame lhe seja determinado;

4- representar juridicamente o poder publico municipal, quando assim lhe for
delegada a competéncia e segundo determina¢do superior;

5. assessorar ao Prefeito Municipal nas questoes legais e matérias juridicas;

6- desempenhar outras tarefas de interesse municipal, ou que Thes forem atribuidas
pelo Chefe do Executivo Municipal.

II - NO AMBITO DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA ADMINISTRACAO
EM GERAL

a) DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO:

|- prestar assessoramento imediato e apoio ao Prefeito Municipal,

2- promover a coordenagao administrativa do Governo e demais orgdos da
Administragdo Municipal entre si;

3- auxiliar o Prefeito Municipal no exame de assuntos administrativos;

A- dar encaminhamento as questdes administrativas, necessarias ao rapido e
dinamico andamento da maquina municipal;

5- supervisionar a politicas de gastos; de preservagao do patrimdnio, dos servigos
gerais da administragdo e de pessoal - inclusive no pertinente ao seu
recrutamento, selegdo e tremamento;

6- obter, armazenar, controlar e fornecer o material necessario ao funcionamento
da maquina administrativa;

7 elaborar os atos administrativos pertinentes a essas atividades, submetendo-os
ao parecer da assessoria juridica.

b) DA SECRETARIA DE FINANCAS:

1- avaliar, permanentemente, a economia do municipio, a execugdo da politica ¢
da administragdo tributaria, economica, fiscal e financeira do municipio;

2- promover medidas de controle interno e a coordenacdo das providéncias
exigidas pelo controle externo da Administragdo Publica;

3- estudar e pesquisar a previsdo da receita bem como adotar as providéncias
nececedrias nara a obtencdo de recursos financeiros de origem tributdrios e
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5- controlar o volume dos investimentos plblicos e a capacidade de
endividamento do governo;

6- processar a arrecadagdo da receita e 0 pagamento da despesa publica;

7- desempenhar outras atribuigdes, eventuais ou ndo, que concorram para a
eficiéncia das suas atividades especificas.

¢) DA SECRETARIA DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE:

1- desenvolver e implantar a politica de desenvolvimento da produgéo agricola e
pecudaria do municipio, mediante o intercdmbio com outras esferas de poder;

2- orientar e organizar programas de expansdo das atividades produtivas de
estabelecimentos rurais de exploragdo agricola, pecudria, florestal ou mista,
mediante planos de trabalho desenvolvidos em parceria com produtores locais;

3- implantar mecanismos de divulgagdo de técnicas de produtividade;

4- avaliacdo de resultados da politica rural, no que couber, propondo solugdes
e/ou alternativas;

5- exercer a fiscalizagdo preventiva nos rebanhos e nas lavouras, com vistas a
evitar a depredagdo do meio ambiente;

6- promover sistematicas campanhas de vacinagdo de rebanhos e criagdes, de
forma a erradicar doengas e moléstias;

7- coordenar e executar a defesa do patrimonio florestal, o controle de
desmatamentos de florestas, matas, bem como a agressao a rios € nascentes;

8- promover o fortalecimento do cooperativismo ¢ articular medidas de melhoria
da vida do meio rural.

d) DA SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTOS

1- promover a melhoria da qualidade de ensino, inclusive através de agdes na
sentido de ajudar as criangas a se desenvolverem fisica, social e mentalmente;

2- controlar e fiscalizar o funcionamento dos estabelecimentos de ensino;

3- controlar, permanentemente, os recursos financeiros para o custeio €
investimento no sistema e no processo educacional;

4- preservar o patrimdnio historico e artistico do municipio;

5- promover o desenvolvimento cultural e artistico do municipio;

6- desenvolver politicas e diretrizes referentes aos aspectos culturais do
municipio;

7- coordenar as atividades escolares do ensino pré-escolar, fundamental e
orientagdo sobre métodos e meios didatico-pedagogicos;

8- coordenar as atividades recreativas com a instrumentalizagdo de mecanismos
de iniciacido esnortiva:
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- desempenho de outras atividades correlatas no seu campo especifico, ou em
atendimento a determinagao superior.

e) DA SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS:

1- promover a coordenagdo das atividades especificas no campo do
desenvolvimento da melhoria dos servigos publicos, especialmente nas areas de
transporte e conservagdo de prédios publicos;

2- supervisionar os servigos de conservagao de proprios publicos, bem assim das
vias e logradouros do municipio, com a implementagao de a¢des no sentido de
ser alcancada a qualidade na prestagao dos servigos;

3- municiar o Prefeito Municipal com as informagdes pertinentes a pasta,
principalmente no tocante a politica de pessoal e projetos de trabalhos;

4- administrar e controlar as obras e benfeitorias do municipio, inclusive dos bens
colocados sob sua supervisio;

5- realizar levantamentos sistematicos e periodicos das prioridades e caréncias do
municipio em termos de obras e servigos, propondo sugestdes e alternativas,

6- executar outras tarefas correlatas ou por designagao superior.

f) DA SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

1- coordenar e executar as tarefas de manutengdo e conservacdo dos servigos
urbanos, notadamente nas areas de limpeza e iluminagdo publicas, vias e
logradouros, cemitérios, etc.;

2- administrar a politica de pessoal de cada setor, identificando caréncias,
necessidades e/ou eventuais excessos, propondo alternativas e solugdes;

3- gerenciar as a¢des praticas da pasta, no sentido de se alcangar o padrdo exigido
na qualidade de servigo publico colocado a disposigao do contribuinte/cidadao;

4- exercer o poder de policia na fiscalizagdo do cumprimento das leis e
regulamentos municipais, no tocante a observancia das normas pertinentes a
boa convivéncia e zelo pela coisa publica;

5- desempenhar outras atribuigdes, eventuais ou ndo, que concorram para a
eficiéncia das suas atividades especificas.

) DA SECRETARIA DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

1- estabelecer politicas para a industria e 0 comércio;

2- realizar estudos sobre a economia municipal, com vistas a elaboragdo de
diretrizes para o setor;

3- promover os instrumentos estimuladores do desenvolvimento industrial e
comercial do municipio;
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5. elaborar estudos no sentido de municiar o setor de contabilidade dos

instrumentos indispensaveis a elaboragdo da proposta orcamentaria do municipio,
assim como dos projetos da lei de diretrizes e do plano plurianual;

6- promover agdes junto as esferas governamentais competentes, no sentido de
canalizar para o municipio a implantagdo de estabelecimentos industriais ¢
comerciais de médio e grande porte, mediante a concessdo de beneficios €
incentivos fiscais.

h) DA SECRETARIA DE SAUDE

|- estabelecer o plano de diretrizes da politica de saide para o municipio, de
forma globalizada e regionalizada, observando as peculiaridades setoriais;

2- implantar mecanismos de atendimento a comunidade, propiciando condigdes
exequiveis de atendimento médico, odontoldgico, hospitalar, etc;

3- desenvolver agdes basicas de prevengdo de doengas, quer na zona urbana, quer
na zona rural, implantando programas profilaticos de satde e higiene, assim
como de medicina preventiva;

4- orientar os servicos de profilaxia e policiamento sanitario, coordenando e
executando os trabalhos de inspegdo aos estabelecimentos ligados a
industrializagdo e comercializagao de produtos comestiveis;

5- promover intimagdes e interdigdes de estabelecimentos reincidentes na pratica
de funcionamento em condi¢des inadequadas;

6- desempenhar outras atribuigdes, eventuais ou ndo, que concorram para a
eficiéncia das suas atividades especificas.

i) DA SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

1- prestar assessoramento imediato ao Prefeito Municipal na elaboragdo e
execugdo de politicas e diretrizes junto a comunidade carente;

2- interagir junto aos orgdos correlatos tanto no ambito estadual quanto federal
no sentido de direcionar recursos para viabilizar programas e projetos
destinados aquelas comunidades:;

3- promover agdes que visem contribuir para aliviar ou prevenir dificuldades de
natureza social e pessoal, auxiliando o individuo a compreender mais
claramente as situacdes e encontrar solugdes para os problemas;

4- desenvolver trabalhos de triagem e conhecimento das situagdes de
desigualdade ou desajustamentos psiquico-social, de forma a permitir o
enfrentamento do problema;

5- encaminhar individuos desajustados ou com dificuldades de integragdo a
centros de reabilitacdo ou de orientacdo social;
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7- organizar e dirigir atividades coletivas de recreacdo, distragdo e/ou integragao

de individuos a comunidade;
8- prestar auxilio financeiro ou assisténcia médica, quando for o caso;
9- desenvolver trabalhos de profissionalizagdo de menores.

Paragrafo Unico - As Secretarias Municipais compor-se-
3o do pessoal administrativo necessario aos seus servicos e serdo chefiadas por
um Secretario, a quem cabe avahar o desempenho da pasta e de seus
subordinados, examinando e julgando seu rendimento, no sentido de propor as
providéncias relativas a pessoal e a resultados dos trabalhos.

Art. 7° - O provimento do pessoal nos cargos constantes
do quadro funcional da Prefeitura Municipal de Inhumas se dara:

a) para 0s em COmissao, mediante nomeagdo de livre
escolha e por ato do Executivo Municipal, dentre pessoas que satisfagam os
requisitos de idoneidade e competéncia e, quando for o caso, sejam portadores da
habilitagdo legal para o exercicio do cargo;

b) para os efetivos ou permanentes, com provimento
inicial decorrente de aprovagdo por concurso publico;

¢) para as admissdes em carater extraordinario (art. 37,
X, CF/88), mediante contrata¢do direta, nos termos da lei;

d) para as fungdes especificas de assessoramento ou
apoio, mediante o concurso de funcionarios ou servidores da Unido, Estados ou
outros Municipios, postos & disposigao da Prefeitura, com ou sem onus para esta.

Art. 8 - Os cargos de provimento em cOmissao da
Administragdo Direta, de livre nomeagao e exoneragao do Prefeito Municipal, sdo
0s seguintes:

[ - Cargos referentes ao nivel de SECRETARIOS
MUNICIPAIS, assim definidos:

a) Secretario de Finangas;

b) Secretario de Administragao;

¢) Secretario de Agricultura, Abastecimento e Meio
Ambiente;

d) Secretario de Educacdo, Cultura e Desportos;
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Lt h) Secretario de Satde;
i) Secretario de Promogao Social;
11 - Cargos referentes ao nivel de ASSESSORAMENTO
SUPERIOR:

a) Chefia de Gabinete;
b) Assessoria Juridica;

Art. 9° - O sistema organizacional de que trata esta lei,
no que tange as secretarias € assessoramento de nivel médio e superior da
Prefeitura Municipal de Inhumas, sera disciplinado na forma estabelecida no
Anexo | desta lei - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO -, da qual
fica fazendo parte integrante.

Art. 10 - Os ocupantes de cargos em comissdo serao
substituidos em seus afastamentos temporarios —por servidores efetivos
especialmente designados para tal fim.

Art. 11 - A tabela de valores dos vencimentos dos
cargos de provimento em comissdo ¢ a seguinte:

" SIMBOLO VALOR MENSAL
c-1 RS 807.33
C-2 RS 686,20
3 RS 645,82
C-4 RS 233.11
C-5 RS 221,75
C-6 RS 174,23
L7 RS 120.00

Art. 12 - Aos ocupantes dos cargos comissionados de
que trata o artigo anterior podera ser concedida gratificagdio de representagao
equivalente a até 100% (cem por cento) do vencimento, através de ato do Poder
Executivo.

Art. 13 - A regulamentagdo da estrutura € competéncia
dos departamentos de que trata esta Lei se dara por Decreto do Chefe do
Executivo Municipal.
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Gabinete do Prefeito Munlc?lpal de Inhumas, aos 10 dias
do més de junho de 1.998.
\

\

% /<_ Il o :
Luiz Otavio do Nasmmento
Prefeito Mummpal
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