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DECRETO N° 035, DE 27 DE JANEIRO DE 2017.

“REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS PARA
REALIZAGAO DE DESPESAS NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE INHUMAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE INHUMAS, Estado de Goias,
usando de suas atribuicdes constitucionais e considerando a necessidade de
aperfeigoar mecanismos de controle financeiro e transparéncia dos atos
praticados pela Administrag&o Publica;

Considerando a necessidade de aperfeigoar procedimentos
operacionais que evitem o desabastecimento de materiais de uso comum €
frequente, utilizados pelos diversos 6rgaos da administragao;

Considerando a necessidade de aperfeigoar selegéo prévia de
materiais em termos de qualidade, a fim de assegurar que as aquisicdes pelo
menor prego representem efetivamente a escolha mais vantajosa, sem prejuizos
para a Administragao;

Considerando a necessidade de aperfeigoar padronizagéo de
materiais e servigos;

DECRETA:

Art. 1° — Os procedimentos relativos a compras, de qualquer
natureza, contratagéo de obras e de servigos, sejam de engenharia ou nédo, no
ambito da administracao direta e indireta do Municipio de Inhumas, seréao
regidos pelas disposigoes deste Decreto.

Art. 2° — As obras, servigos, inclusive de publicidade, compras,
alienagdes, concessdes, permissdes e locacdes da administragdo direta e
indireta, quando contratadas com terceiros, serao necessariamente precedidas
de licitacdo, ressalvadas as hipoteses previstas na Lei Federal n.° 8.666/1993.

Art. 3° — Para fins deste Decreto, considera-se:

I. OBRA - toda construgéo, reforma, fabricagao, recuperacao ou
ampliagéo realizada por execugao direta ou indireta; _
od
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Il. SERVICO — toda atividade destinada a obter determinada
utiidade de interesse para a administragdo como demoli¢cdo, conserto,
instalagdo, montagem, operagdo, conservacgao, reparagdo, adaptacgao,
manutencdo, transporte, locagao de bens, publicidade, seguro € trabalho
técnico-profissional;

lll. COMPRA — toda aquisi¢@o remunerada de bens para
fornecimento de uma s6 vez ou de forma parcelada;

Art. 4° - Sujeitam-se aos termos deste ato as despesas com:

. Aquisicdo de géneros alimenticios diversos;

. Construgao;

1. Reforma;

mi.  Aquisigao de utensilios;

V. Aquisicdo de materiais de expediente;

vI. Ferramentas;

VIL. Aquisicéo de produtos de informatica;

VIII. Aquisigdo de produtos de limpeza;

IX. Aquisicao de combustiveis e lubrificantes;

X. Aquisicdo de maquinas e equipamentos;

XI.  Aquisicdo de medicamentos, produtos hospitalares odontologicos;
XII. Aquisicdo de moveis, € semoventes;

XIII. Contratagdo de seguranca;

XIIIL. Sinalizagéo e recuperagao viaria;

XV. Aquisi¢ao de pegas de vestuario;

XVI. Aquisicéo de pegas para veiculos, maquinas e tratores;
XVIL Contratacéo de servigos diversos.

XVIIL Outras despesas nao relacionadas

Art. 5° — As construgdes, reformas, fabricagoes, recuperacgoes,
ampliagdes e demais servicos de engenharia, independentemente da fonte de
recursos orgamentarios e financeiros serdo, obrigatoriamente, projetadas pela
Secretaria Municipal ou 6rgéo técnico de engenharia da administragao direta e
indireta, com observancia das disposigoes legais estabelecidas no capitulo |,
Secso Ill da Lei Federal n°. 8.666/1993.

Art. 6° — A realizacao de despesas publicas ficara condicionada a:

| - requisi¢éo, segundo o modelo aprovado para tal, devidamente
assinada pela autoridade requisitante, da qual devera conter a especificagdo do
produto, a quantidade e se for o caso, o prego estimado;

Il — autorizag@o prévia por parte do(a) titular da Secretaria de
Financas, apds observada a prévia analise da capacidade de realizagao e
analise da disponibilidade financeira de pagamento.

Av. Wilson Quirino de Andrade, 450, Inhumas-GO0 - CEP: 75-400 000 contato@inhumas.go.govhr 623511 2121

vV




OF i MAS

RESPONSABILIDADE E CIDADANIA

ADMINISTRACAQ 2017 - 2020

Art. 7° — Todas as compras da administragéo direta e indireta
serso realizadas, de forma centralizada, pelo Departamento de Compras, sob a
supervisao e controle da Secretaria de Finangas, sendo expressamente vedado
a qualquer outra Secretaria, Diretoria, chefia ou 6rgéo a realizagéo de qualquer
gasto, de qualquer natureza.

Paragrafo Unico — Ocorrendo a hipétese de vir qualquer
autoridade municipal integrante do poder Executivo a contratar, autorizar ou
realizar despesa que nao for submetida ao rito prescrito nesse artigo, ficara ela
responsavel pelo custeio e pagamento do referido gasto, sem prejuizo da
adocao de outras medidas de ordem administrativa, funcional e civil.

Art. 8° - Na contratacédo de servigos que se refere o inc. |l do art.
3° deste Decreto, compete aos titulares das Secretarias requisitantes
apresentarem ao titular da Secretaria de Finangas, juntamente com a requisicao
de servigos:

I. Memorial descritivo ou Termo de Referéncia;

1. Orcamento de pregos unitarios e total;

III Justificativa da necessidade;

IIIL 03 (trés) orcamentos detalhados com pregos unitarios e totais.

Art. 9° — As compras de materiais de uso comum e frequente,
utilizados pelos diversos 6rgéos da Administragdo Geral serao requisitadas
pelos titulares de cada pasta, a qual devera ser submetida ao crivo do titular da
Secretaria Municipal de Finangas, que detera o poder de veto.

Paragrafo Unico — O exercicio de reconsideragéo sera efetuado a
vista da demonstracao de efetivo prejuizo aos servigos publicos, ou mediante
autorizo expresso do Prefeito Municipal.

Art. 10 — Cabe ao Diretor do Departamento de Compras ou
servidor por ele (a) designado, realizar o controle de estoque objetivando evitar
o desabastecimento de materiais e produtos essenciais a continuidade
ininterrupta dos servigos prestados a populagao.

Paragrafo Unico — O Departamento de Almoxarifado devera
realizar em junho e dezembro de cada exercicio financeiro, o inventario geral
analitico dos bens existentes em estoque, encaminhando cépia ao Gabinete do
Prefeito e as Secretarias de Finangas e Administragao.

Art. 11 — As requisicbes elaboradas diretamente por todas as

Secretarias, destinadas as compras, contratagbes de servigos e aquisicao dos

demais materiais e servicos, somente serao recepcionadas pelo (a) titular (a) da

Secretaria de Financas ou por servidor por ele (a) designado, dentro das

condicdes estabelecidas neste decreto. V
W
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Paragrafo Unico — O servidor publico que descumprir os termos
deste artigo podera sofrer sansbes de agédo regressiva em processo
administrativo proprio.

Art. 12 - Fica vedado ao titular da Secretaria de Finangas o
recebimento de requisicdes elaboradas pelos titulares das demais Secretarias
com despesas realizadas.

§ 1° — Em ocorrendo casos em que a requisicdo chegar a
Secretaria de Finangas, com os produtos ja adquiridos ou autorizados, a
responsabilidade pelo pagamento da despesa respectiva sera imputada ao
requisitante; caso o Municipio seja compelido a arcar com o pagamento, o valor
respectivo sera deduzido da remuneragao do servidor.

§ 2° - Em qualquer dos casos, arcando o Municipio com o
pagamento de despesas ndo autorizadas pela forma regular, devera ser
ressarcido dessa despesa, a conta de quem a autorizou irregularmente.

Art. 13 — Em casos de emergéncia, quando caracterizada urgéncia
de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens publicos
ou particulares, a requisicdo podera ser protocolada a qualquer momento,
perante o (a) titular da Secretaria de Finangas, que analisara o carater
excepcional.

Art. 14 — O servidor publico que descumprir os termos deste
Decreto, sera responsabilizado administrativamente por descumprimento do
dever funcional de observar normas legais ou regulamentares, atraveés de agéo
regressiva propria e podendo ser responsabilizado administrativamente, nos
termos da legislagdo especifica, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais
cabiveis.

Art. 15 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE INHUMAS, AOS 27 DIAS DO MES
DE JANEIRO DE 2017.
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